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INFORMATIVAS

INTRODUCCION

El objetivo de este documento es servir como manual de referencia para la instalacion y
manejo de la nueva version de la Plataforma Informativas.

Requisitos minimos

Para su correcta instalacion y funcionamiento es necesario disponer de una serie de
requisitos minimos en el sistema, que se citan a continuacion:

® Ordenador personal tipo Pentium.
® Sistemas Operativos: Windows, Mac OS X, Linux.
® 128 MB de memoria RAM (recomendados 256 0 mas).
® Impresora laser o inyeccion de tinta con una resolucion minima de 300 ppp.
® Teclado espaiiol
® Monitor color con resolucion 1024x768
Requisitos previos

COMPROBACIONES PREVIAS A LA INSTALACION DE INFORMATIVAS

Es imprescindible tener, al menos, una versién 7 u 8 de Java instalada.

Compruebe la version desde “Aplicaciones”, “Utilidades”, “Preferencias del sistema”,
“Java”’ (dentro de complementos). Una vez dentro del panel de control de Java hay que
hacer clic en “Acerca de...” para comprobar exactamente la version.

(]

= e B H O g o

General  Escritorio y Dock Mission idioma  Seguridad  Spotlight Notificaciones
salvapantalias Contro! y regién y privacidad

N . = - N

Pantallas  Economizador  Teclado Raton Trackpad Impresorasy  Sonido
escéneres

(@ 6

» @ v @ 0 =

iCloud Cuentas  Extensiones  Red Bluetooth  Gompartir
de Internet

n ® @ ¢ & a 0 ©

Usuariosy ~ Controles  AppStore  Dictado  Fechayhora Disco de Time  Accesibilidad
grupos  parentales y habla arranque  Machine

mC

Flash Player IRAPP Server | Java
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Actualizar | Java | Seguridad = Avanzado |

Acerca de

Consulte la informacion sobre la version del panel de control de Java.

| Acercade.. |
Configuraciol
La configurac ]a\la“‘ het. Java
utilizara por d . iguracion
s6lo debe ser Standard Edition
de Red... |

_ Version B Actualizacion 25 |(compilacién 1.8.0_25-b17)
Archivos Tem 7 /o sus filiales. Todos los derechos

reservados

Los archivos teta especial
para acelerar § Para obtener mis informacién sobre Java y examinar algunas avanzados
deberian supr buenas aplicaciones de Java, visite http:/ /www.java.com
- |
ORACLE

El explorador
Consulte el separador Seguridad

| Aceptar | | Cancelar | Aplicar

SI NO TIENE LA MAQUINA VIRTUAL JAVA INSTALADA EN SU EQUIPO

Acceda a www.Java.com y descargue la ultima versién de Java disponible para MacOSX.

SI YA TIENE LA MAQUINA VIRTUAL JAVA INSTALADA EN SU EQUIPO

En este caso puede realizar directamente la descarga e instalacion del programa de
ayuda segun las instrucciones del siguiente apartado.
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DESCARGA E INSTALACION

Instrucciones parala descarga del programa de ayuda
Acceda a la pagina web de la Agencia Tributaria http://www.agenciatributaria.es y haga

clic en la opcién “Descarga de programas de ayuda” que aparece en la columna de la

derecha, dentro del apartado “Acceda directamente”.

GOBIERNG
DE ESPANA

[#

(“ Agencia Tributaria

Agencia Tributaria Ciudadanos Empresas y

. = . profesionales
3 Asi mejoramos todos

Deduccién
DECLARACIONES = famill
modelos y ‘MPUESTg /‘ Ckntaz 0@ 22 *nau':‘mr':m y
. personas con
formularios a4 - N H ﬁ discapacidad

Caleqqgriudpil ﬁ "
contribuyente PREVIA PIN 3
2017
e
NOTIFICACIONES l l VIAJEROS

Le interesa conocer

Contacte con nosotros

Direcciones y teléfonos &
declaraciones
INFORMATIVAS

2016

Defensa del Contnibuyente
&

Denuncia tributaria ®

Denuncia de pagos en
efectivo &

i . 19-12-16 Premios sorteo loteria de Navidad
Denuncias Vigilancia

Aduanera 15-12-16 Calendario del contribuyente 2017

Consultas informaticas
de 2016 del Impuesto sobre Sociedades

Colaboradores

B Histérico & RSS

15-12-16 Efectos del Real Decreto-ley 3/2016 en el calculo del tercer pago fraccionado

Bienvenido Benvingut Benvido Benvingut English
Ayuda

buscar..

Blsqueda avanzada

Sede
Electrénica
Todes los tramites on line

hl-mpuaslos Especiales

=%/ Acceda directamente
Calendario del contribuyente
Campaias

Censos, NIF y domicilio fiscal
Certificados electrénicos

Certificados tributarios

Datos abiertos

Descarga de programas de
ayuda

Devolucion "céntimo sanitario”

Cita previa &

Educacion Civico-Tributaria

Dentro del listado haga clic en la opcién “Declaraciones Informativas” y en el apartado
“Plataformas informativas” aparece una pantalla como ésta con la descarga disponible
para los distintos sistemas operativos. Haga clic en la opcién correspondiente y guarde el
archivo en su equipo.

Inicio * Descarga de programas de ayuda + Declaraciones Informativas

=% Acceda directamente

Declaraciones Informativas
Contacte con nosotros
Plataformas Informativas Opine
Para poder obtener el programa de ayuda de determinados modelos de declaraciones informativas, debe

descargar la Plataforma Informativas correspondiente a su sistema operativo (Windows, Linux o MAC), si
es que no la tiene ya instalada.

=% Enlaces de interés

Una vez descargada e instalada la Plataforma Informativas, desde la misma podra incorporar los madulos
especificos de cada uno de los modelos de informativas que deba presentar, ya sean de este periodo o de
periodos anteriores.

Versién Compieta 12.00.

I - - :
b Plataforma informativas Windows & (24.834.088 bytes)
b Plataforma informativas Linux & (23.913.863 bytes)

> Plataforma informativas Mac OS X ((24.440.832 byles)

. Fichero comprimido (descomprimir y ejecutar el fichero jar) ¥ (23118 696 bytes)
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Instalacion de la Plataforma Informativas

El instalador de la Plataforma Informativas se descarga desde la pagina de la Agencia
Tributaria. La Plataforma Informativas es la base para poder utilizar los modelos de
Informativas de éste y anteriores ejercicios: 184, 190, 347 y 349.

Una vez descargado el archivo para la instalacién del programa (se recomienda guardarlo
en lugar de abrirlo y ejecutarlo directamente) haga clic para comenzar a extraer el
instalador.

[ SN ] — Informativas

n kN

Informativas_mac
0s_12_00.dmg

Instalador Informativas

Haga clic en el instalador (“Informativas Installer”) para que aparezca el asistente de
instalacion.

Bienvenido al asistente de instalacion de
. Informativas

El asistente de instalacion instalara Informativas en su ordenador. El
asistente le guiara paso a paso por la instalacion.

Atencion: Recuerde gque Plataforma Informativas agrupa de forma
ordenada todos los ejercicios y modelos de declaraciones
informativas, por lo que se recomienda actualizar la instalacion
previa y afadir los modelos correspondientes en lugar de crear un
nuevo directorio de instalacion para esta campana.

Haga clic en Siguiente para continuar, o Cancelar para salir de
instalar.

| Siguiente > || | Cancelar |
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Haga clic en “Siguiente”. Seleccione la carpeta de instalacion (por defecto
“/Aplicaciones”).

Seleccione el directorio de instalacion -:w
iDonde serd instalado Informativas? e
P

Seleccione la carpeta donde Informativas serd instalado y pulse
siguiente.

Directorio destino

[Applications | Explorar
Espacio necesario en disco: 44 MB
Espacio libre en disco: 610.908 MB

Agencia Tributaria

< Atras [ Siguiente > || | Cancelar |

Haga clic en “Siguiente” para que comience la instalacién. Si quiere cancelar en algun
momento el proceso, haga clic en “Cancelar”.

Por ultimo, seleccione si quiere crear el icono en el escritorio y haga clic en “Finalizar”.

q Completando la instalacion de Informativas

Ha finalizado la instalacion de Informativas. La aplicacion puede ser
ejecutada mediante los accesos directos.

Presione Finalizar para salir de instalar.

v Crear un icono en el escritorio

Plataforma Informativas 2016 MacOSx (v.1, 22/12/2016) 8
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Primera ejecucién de Informativas

Una vez haya terminado la instalacion ejecute la Plataforma Informativas (bien desde el
acceso directo del escritorio, bien desde “Aplicaciones”, “Informativas”).

Cada vez que se abre el programa aparece una ventana que muestra una “Sugerencia
del dia”. Desde esa misma ventana se pueden consultar mas sugerencias (“Siguiente
sugerencia”) o bien puede desactivar la aparicion de estas ventanas de aviso Si
desmarca la casilla de “Mostrar sugerencias al inicio”.

@ Sabia que ...

Puede hacer una copia de seguridad de todos los modelos que tenga instalados desde la
opcion de mend Herramientas->Copia de seguridad

I ostrar sugerencias al inicio (< Anterior ) ( Cerrar )

Si no se tiene instalada la Plataforma Informativas previamente, la Plataforma se
encuentra sin modelos y muestra una ventana que permite agregarlos (desde Internet o
desde archivo).

Para comenzar a usar la Plataforma Informativa tiene que agregar alguno de los modelos de declaraciones
informativas disponibles en la pagina web de la Agencia Tributaria.

Si dispone de conexion a internet puede agregar modelos a la Plataforma directamente mediante al opcién
de menu Archivo->Agregar nuevo modelo->Agregar nuevo modelo desde internet o el botén
correspondiente de la barra de herramientas. Esta es la forma recomendada.

También podra agregar modelos que hayan sido descargados previamente de internet por otros medios

mediante la opcién de menu Archivo->Agregar nuevo modelo->Agregar nuevo modelo desde archivo.
Indique a continuacién que es lo que desea hacer:

lﬂ Agregar nuevos modelos desde internet

liw Agregar nuevos modelos desde archivo

liﬂ Ignorar este aviso y volver a la Plataforma

Si se ignora el aviso y tiene dudas sobre como agregar los modelos, consulte el apartado
Agregar modelos a la Plataforma Informativas de este mismo manual.

Plataforma Informativas 2016 MacOSx (v.1, 22/12/2016) 9
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Una vez abierta la Plataforma Informativas es necesario instalar los modelos, que son los
componentes que permiten crear, cumplimentar y obtener las declaraciones.

AGREGAR NUEVO MODELO DESDE INTERNET

Para agregar modelos desde Internet acceda a “Archivo”, “Agregar nuevo modelo”,
“Agregar nuevo modelo desde Internet”.

® Informativas W= 8 Modelo 193 Utllidades Herramientas Ventana Ayuda

ece . A Agregar nuevo modelo s l@ Agregar nuevo modelo desde Internet IFfOfmati“ra
- =3 .
o [ | O P Abrir modelo Agregar nuevo modelo desde Archivo |

© = Cerrar modelo f

&3 Borrar modelo | @

Esto abre el asistente para agregar nuevos modelos a la Plataforma Informativas. Hay
que hacer clic en “Siguiente”.

® ® Muevos modelos disponibles
Nuevos modelos
e Anadir modelo desde Internet

Este proceso le permitira instalar los modelos disponibles para trabajar con la plataforma Informativas.

Los servicios de cumplimentacion y presentacidn de los modelos:

& 182, 188, 198 y 296 de los ejercicios fiscales 2015 y sucesivos.
& 180, 193 v 345 de los ejercicios fiscales 2016 y sucesivos.

se ofrecen dentro de las opciones de la sede electronica:

Sede Electronica - Agencia Tributaria - Inicio - Todos los tramites - Impuestos v tasas - Declaraciones [nformativas

Estos modelos no pueden presentarse a través de la Plataforma de Informativas.

4 Anterior P Siguiente %% Cancelar @ Ayuda

Una vez se ha conectado con el servidor de la Agencia Tributaria muestra un listado con
aguellos modelos que no estan agregados en la Plataforma Informativas y el directorio de
descarga donde se van a almacenar los modelos descargados (por defecto lo hace en:
“/Aplicaciones/Informativas.app/Contents/java/app/Descarga”).

Plataforma Informativas 2016 MacOSx (v.1, 22/12/2016) 10
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Nuevos modelos

- Seleccién de modelos

-

-

Seleccione los modelos a instalar E

Novedad| Instalar | Modelo | Ejercicio Versic’mlTamaﬁolﬁl

349 20111.10 334569

J 349 2012 1.00 334577

349 2013 1.02 387912

! EI 349 2015 1.00 394964

Seleccione el directorio de descarga

{Applications fInformativas.app/Contents f java/app/Descarg:| | @I

| 4 Anterior | || B Siguiente | | 2 Cancelar | | @ Ayuda |

Seleccione el o los modelos que quiere incorporar a la Plataforma Informativas y haga clic
en “Siguiente”. Tras agregar el o los modelos puede abrir directamente el que desee:

- i
_7 ¢Desea abrir ahora el modelo agregado?

==/ De : e @ Perceptores y percepciones X |
B [@l=]x]i [V %] EevIue]
e Rl s Lo Resumen Anual de Retenciones e Ingresos a Cuenta del | [V[Je[[s]
L m GOBIERNO ‘ I.R.P.F. sobre Rendimientos del Trabajo y de Actividades
DEEIRAA / 7\ Econémicas, Premios y determinad i 190
Patri iales e Imputaci de Renta

Datos del Declarante
NIF Apellidos y nombre, razén social o denominacion

[

Persona y teléfono de contacto
Teléfono de contacto Apellidos y nombre de la persona con quien relacionarse

|

——Declaracion complementaria o sustitutiva ——————
Declaracion complementaria por ... )

inclusion de datos (*) Declaracion sustitutiva
(] []

AEAT Informativas

Plataforma Informativas 2016 MacOSx (v.1, 22/12/2016) 11
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AGREGAR NUEVO MODELO DESDE ARCHIVO

Para agregar los modelos desde archivo es necesario que previamente los descargue de
la pagina web de la Agencia Tributaria “Descarga de programas de ayuda”,
“Declaraciones Informativas”, “Modelos de declaraciones informativas que pueden
presentar con el programa de ayuda” y elegir el ejercicio correspondiente.

Modelos de declaraciones informativas que se pueden presentar con el programa de
ayuda para cada ejercicio

Ejercicio 2016
Ejercicio 2015
Ejercicio 2014
Ejercicio 2013
Ejercicio 2012
Ejercicio 2011
Ejercicio 2010

Guarde los modelos en su equipo. Los archivos de cada modelo tienen extension .JAR.
Es importante que no los abra ni los descomprima.

Una vez que ya estan guardados los modelos en el equipo hay que agregarlos desde la
propia Plataforma de Informativas.

Para agregar modelos desde archivo acceda a “Archivo”, “Agregar nuevo modelo”,
“Agregar nuevo modelo desde Archivo”.

# Informativas .5l Modelo 193 Utilidades Herramientas Ventana Ayuda
¢ ® A Agregar nuevo modelo »> O A N normativas - Mods
o - | & O] )‘“j «* Abrir modelo I £ Aggar nuevo modelo desde Archivo l [
7 T Cerrar modelo } =

Una vez seleccionado el o los archivos (se puede agregar mas de un modelo a la vez),
haga clic en el botén “Abrir”.

MO Abrir
| [ Descarga s
Nombre A Modificacion
34720071.00.jar miércoles 15 de diciembre de 2010 16:36
| 34720081.00.jar miércoles 15 de diciembre de 2010 16:36
& 34920091.00.jar miércoles 15 de diciembre de 2010 16:34
Formato del archivo: | Ficheros JAR & ZIP (.zip, ... 4]
(" cancelar ) ( Abrir)

Plataforma Informativas 2016 MacOSx (v.1, 22/12/2016) 12
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Tras agregar el o los modelos puede abrir directamente el que desee:

-
) __,// ¢Desea abrir ahora el modelo agregado?

|No|ﬁ5l’|

Tras seleccionar el modelo/ejercicio elegido, este se abre para rellenar la declaracion:

& Inf ivas Archivo Modelo 190 Utilidades F

Ayuda
ece

Informativas - Modelo 190 2014

¢ -[@|a[Q[X][e]e][F] Modelo 190 2014
:z| Declaraciones = x U0IES | (@ Perceptores y percepciones B % |
[#] [« VG [P][E[=]e] % EICIFAMAI)
Estado | Obtenido | NIF | Apellidos y Nom ‘Anual de - &l a cuenta det | [TREEES
1 i'i GOBIERNO ‘ I.R.P.F. sobre Rendimientos del Trabajo y de Actividades
BEESPARA / 7 N Econémicas, Premios y determinadas Ganancias 190
Patrimoniales e Imputaciones de Renta

Datos del Declarante

NIF Apellidos y nombre, razén social o denominacion

|

Persona y teléfono de contacto
Teléfono de contacto Apellidos y nombre de la persona con quien relacionarse

[ -

Declaracién compl taria o susti
Declaracién complementaria por ... Ndmer
inclusion de datos (*) Declaracion sustitutiva laidecla

|JAEAT lInformativas

MANEJO DE LA PLATAFORMA: MENUS E ICONOS

Iconos de la Plataforma Informativas

ICONOS DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS

Internet como desde archivo.

Abrir modelo. Abre el modelo deseado y cierra el modelo actual.

Nuevo modelo. Si hace clic en este icono permite agregar modelos tanto desde

Plataforma Informativas 2016 MacOSx (v.1, 22/12/2016)

13



‘ Agencia Tributarna
/ ‘ - CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

[ Cerrar modelo actual. Se cierra el modelo abierto.

ﬁ Borrar modelo.

Ver preferencias de la aplicacion.

s
s
~

Acerca de la plataforma. Aqui puede encontrar informacion técnica acerca de la
Plataforma de informativas.

&

Ayuda de la plataforma. Desde aqui se accede a la ayuda de la Plataforma
Informativas explicada en el apartado correspondiente.

©

ﬁ:‘

Salir de la aplicacién.

ICONOS DE LA PESTANA DECLARACIONES

En esta pestafia se muestra el listado de las declaraciones almacenadas para ese modelo
y ejercicio. Para que todos los iconos estén activados, tiene que estar seleccionada
alguna de las declaraciones.

o [ | [P A% [ W]
:i= Declaraciones = *

0@ x| v[Giw[E[=]e]

Estado | Obtenido| NIF | Apellidos y Ne [

@ Mostrar mend. Muestra opciones de la plataforma en forma de menu:

Declaraciones = X

[l [de[x][v]u][@w]E[=]e]

¥ Cerrar
B Maximizar

(i Nueva declaracién

& Abrir declaracién

X Borrar declaracion

v Comprobar Errores y Avisos Pendientes
L. Presentacion de declaraciones

%] Resumen de la declaracion

[® Seleccionar todas las filas

= Quitar seleccion

@ Mostrar Ayuda

G Nueva declaracién. Crea una nueva declaracion.

Plataforma Informativas 2016 MacOSx (v.1, 22/12/2016) 14
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=3

>

=

'Q)

Abrir declaracién. Abre la declaracién seleccionada.

Borrar declaraciéon. Borra la o las declaraciones seleccionadas.

Comprobar errores y avisos pendientes.

Presentacion de declaraciones. A través de este icono se puede generar la
declaracion para presentar telematicamente o en papel (en aquellos casos en
gue no se esté obligado a presentar por Internet).

Resumen de la declaracién. Desde aqui se puede consultar un resumen de
la declaracion seleccionada (informacién general, totales y posibles
comentarios que se quieran afadir).

i Informacion General Z Totales [J Observaciones

Seleccionar todos / ningun declarante.

Ayuda de la Plataforma. Desde aqui se accede a la ayuda de la Plataforma
Informativas explicada en el apartado correspondiente.

MAS ICONOS

Cuando se abre algun declarante la Plataforma Informativas se divide en dos paneles. A
la izquierda se mantiene el listado de declaraciones que hay y en el lado derecho se
visualizan los datos correspondientes al declarante que esta seleccionado. Estos datos se
muestran organizados en una 0 mas pestafnas.

- S [@X[e]e[d Modelo 190 2014
[d@[*[vIu[eg]E[=]e]
‘ Estado ‘ Dblenidul NIF ‘ApEllldusti Resumen Anual de Retenciones e Ingresos a Cuenta del L.R.P.F. odelo
1 A | e - - ﬂ CCCCCC e ‘ sobre Rendimientos del Trabajo y de Actividades Econémicas,
2 = DEESPANA f Premios y iales e i de
N Rents 190
Listado de

declaraciones

Datos del Declarante

- NIF AEIIidos A nombre, razén social o denominacién

Persona y teléfono de contacto
Teléfono de contacto Apellidos y nombre de Ia persona con quien relacionarse

vty Contenido de la declaracién e s
‘ abierta (informacién del
| ]

declarante y perceptores)

) El
comp|EMENtaras por MOAIICAcIon © anulacien dedatos.
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La denominacion de las pestafias puede cambiar segun el modelo, segun se trate de
Declarante o Retenedor, Declarados o Perceptores, Inmuebles o Gastos, etc.

En la pestafia que contiene los datos del Declarante o Retenedor aparecen ademas los
siguientes iconos:

=

Vista previa.

k.\
{

Ver perceptores y percepciones.

A@/’

Comprobar errores y avisos pendientes

Presentacion de declaraciones. A través de este icono se puede generar la
declaracion para presentar telematicamente o en papel (en aquellos casos en
gue no se esté obligado a presentar por Internet).

Mostrar ayuda.

Para facilitar la seleccion, los registros de declarantes, declarados, perceptores o lo que
corresponda pueden ordenarse por cualquiera de los campos que los componen.

ALGUNAS GENERALIDADES SOBRE LOS ICONOS Y FUNCIONES GENERALES

En cuanto a la impresion, para que el documento PDF se muestre en pantalla,
cuando aparece la ventana de seleccion del visor puede hacerlo manualmente
(“/Aplicaciones/Vista previa” o “/Aplicaciones/Adobe Reader”) o bien puede dejar la
opcién de visor por defecto predeterminada. Puede consultar e imprimir de nuevo
los archivos PDF si accede a la carpeta correspondiente, que por defecto es
“ImpPDF”.

Es posible imprimir un resumen de lo cumplimentado en cada declaracion en
cualquier momento, cualquiera que sea su estado.

Existen varias vistas. Puede cambiar de vista mediante los iconos que aparecen
en la parte superior, pulsando en la opcion del modelo o bien minimizando o
cerrando pestanas.

Archivo

# Informativas W.U=u':8 Modelo 190 Utilidades Herramientas Ventana Ayuda
o, Agregar nuevo modelo > Informativas - Modele 19
Abrir modelo M
|~ Cerrar modelo r_g_
- &3 Borrar modelo =
% G = x: 349 2014 1.00 E
Estado | ¢ R
1 ., Sugerencia del dia ... esum
2 [ E T Y
r n remig
4j Salir . b Renta
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AGREGAR NUEVO MODELO

Desde este apartado se pueden agregar modelos no afiadidos todavia a la Plataforma
Informativas. Se permite agregar modelos tanto “desde Internet” como “desde
Archivo”. Para mas informacion sobre ambos procesos, consulte el apartado Agregar
modelos a la Plataforma de este mismo manual.

Tenga en cuenta que:

a) Si el modelo que intenta agregar desde Internet esta ya afiadido, no se muestra entre
los modelos disponibles para agregar.

Nuevos modelos
3 Seleccién de modelos

Seleccione los modelos a instalar El=

| Novedad 1 Instalar Modelo Ejercicio Versién Tamafio =
184 2007 1.01 665096
() 184 2008 1.00 559340
184 2009100 563261 En este listado solo aparecen
] 184 2010 1.00 573540 - .
184 2011 1.00 ss070 L | l0S modelos / ejercicios que no
() 184 2012 1.00 575947 A R H
2 estan afadidos a la plataforma
™ 184 2014 1.00 580046
(] 188 2007 1.00 386287
Seleccione el directorio de descarga "
/ApplicationsfInformativas.app/Contents/java/app/Descarga/ =
4 Anterior | | b Siguiente 32 Cancelar @ Ayuda

b) Si el modelo que intenta agregar desde archivo ya esta afiadido, devuelve un error al
respecto.

SN Informativas

f Codigo: AV002
- Descripcion: La version que intenta agregar es la misma que ya tiene. No procede la
instalacion del modelo.

- E——
Aceptar

ABRIR MODELO

Puede abrir un modelo desde el menu (“Archivo”, “Abrir modelo”) o utilizar el icono
correspondiente del menu de iconos (“Abrir Modelo”). Marque el modelo que necesite y
haga clic en el boton “Abrir”.

IModelos disponibles...

Modelo Ejercicio Version
» (5 Ejercicio 2016

v 5 Ejercicio 2015

b 180 2015 0.95
b 184 2015 0.01
b 190 2015 0.90
b 193 2015 0.92
b 345 2015 0.95
b 347 2015 0.99

» B Ejercicio 2014

< Mostrar Detalles E Abrir (@) Ayuda 2 Cancelar
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BORRAR MODELO

Desde esta opcion se borran los modelos que se seleccionen dentro del Gestor de
Modelos.

CERRAR MODELO

Puede cerrar un modelo desde el menu de la parte superior (“Archivo”, “Cerrar
modelo”) o utilizar el icono correspondiente del mena de iconos (“Cerrar modelo”). No
es posible tener varios modelos abiertos a la vez, por lo que cuando vaya a abrir uno
distinto se cerrara el anterior.

ULTIMOS MODELOS SELECCIONADOS

Los ultimos modelos seleccionados se almacenan en “Archivo” para que pueda
seleccionarlos directamente desde el listado. Puede modificar esta opcion, activada por
defecto, si accede a “Herramientas”, “Preferencias de Usuario”, “General”, “Abrir
modelo”. Por defecto, el listado almacena hasta 5 modelos.

® Informativas W.i=1\0 Modelo 190 Utilidades Herramientas Vel
LJ bd | & Agregar nuevo modelo > | Informat
o -l [ [@] = Abrir modelo
= Cerrar modelo

[—‘EI i3 Borrar modelo
% (O[S *

Estado | (

1 5 Sugerencia del dia ...
= [ seome
A [ =44 Salir

i

348 2014 1.00

SUGERENCIA DEL DIiA

Desde esta opcion se pueden consultar las sugerencias del dia que forman parte de la
Plataforma Informativas. Leer estas sugerencias puede servir de ayuda o guia para el
manejo de la aplicacion.

SALIR DE LA APLICACION

La opcién “Archivo”, “Salir”, o su correspondiente icono, sirve para salir de la aplicacion.
Si la opcién “Salir siempre sin preguntar” (en “Herramientas”, “Preferencias de
Usuario”, “General”, “Plataforma”) no esta marcada, aparece una ventana que solicita
su confirmacion para cerrar el programa.
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Utilidades de la Plataforma

Archivo Modelo 190 RVHIEGEEE Herramientas "JBE
i@ Consultas or
& . Presentar declaracion...

m Importar >

CONSULTAS (BORRADOR DETALLADO DE LA DECLARACION)

A partir de 2007, y para aquellos modelos en que sea posible, existe una nueva
posibilidad de realizar consultas que sustituye al sistema de filtrado.

De esta manera (desde “Utilidades”, “Consultas”) se puede obtener una copia
detallada de la declaracion pero que no es valida para su presentacion.

En primer lugar aparece una pantalla de presentacién y a continuaciéon una ventana en la
que hay que introducir los criterios de busqueda. En el ejemplo de las imagenes que se
muestran a continuacion, se filtra la busqueda a partir de un declarante en concreto.

8.N.O Consultas
i x|
-
E ﬁ o e e R Anual de R n i e Ingr_esos a Cuenu‘x d'el I.R.P.F. sobre i{ |
-i DEESPANA  DE ECONOMIA Rendln:llemos del TraAba]o y_de A_ctlwdades Ecqnomlcas, Premios y
Y HACIENDA deter d Patr les e Imp de Renta

Criterios para la realizacion de consultas

NIF declarante Apellidos y nombre o razén social del declarante

NIF perceptor NIF representante Apellidos y nombre o denominacion del perceptor

Clave Subclave Ceuta o Melilla
(™ =) (9 =@ s

Desde Hasta

Percepcion integra

Retenciones practicadas

4 Anterior I\ b Siguiente \l | 82 Cancelar | | @ Ayuda |

Una vez especificados los criterios, aparece una pantalla con los resultados de la
consulta.
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Esta pantalla final muestra los totales de los campos que contienen importes y permite
realizar dos acciones:

e Editar un registro: hay que seleccionar un perceptor (o declarado) y hacer clic en el
icono de la lupa (corregir).

A.N0, Consultas

NIF Apellidos y Nombre o Denominacion Fecha

JE:]

(5 Perceptores y percepciones

| 4 Anterior | | ¥ Finalizar | | @ Ayuda

e Impresion del resultado de la consulta: se selecciona un declarante y se hace clic
en el icono de imprimir. Esta es la forma de obtener una declaracion listada con todos
sus detalles para aquellos casos en que no se permita la presentacion en papel.

fN0O Consultas

(&) Perceptores y percepciones |

o
NIF \ Nif de Rep nte Legal ] Apellidos y Nombre o D i ién| Provincia [ Clave | Subclave [ Percepcién Integra f&‘j

8
1 |— 00 00

| 4 Anterior | | v Finalizar | | @ Ayuda |

IMPORTACION

La opcion “Utilidades”, “Importar” permite recuperar los registros de la base de datos
del afio anterior o importar datos con formato BOE de un fichero (del mismo ejercicio o del
anterior). Los ficheros deben tener un disefio légico adecuado para que puedan ser
importados a la Plataforma Informativas. En el caso del modelo 190 también se permite la
importacion de datos desde el programa de Retenciones 2016.

& Informativas Archivo Modelo 190 BUEE:Cl Herramientas Ventana Ayuda
[ NoN ] i 8 Consultas Lormal‘was - Modelo 190 2016
o -l |eL | ole|d &4 ) Modelo 190 2016

Impaortar f® Importar registros con formato BOE
£ Importar registros de la base de datos del afio anterior

w (e xiv Qi 8F =@ B Importar Retenciones 2016 2| @ v |wle

i=' Declaraciones parcepcionas 8=

El proceso de importacién aparece detalladamente explicado en el apartado Importar
declaraciones de este mismo manual.
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Herramientas

Herramientas WV.V0 151

A Preferencias de Usuario 1 Informativas

.« Copia de seguridad...
4+ Restaurar copia de seguridad...

PREFERENCIAS DE USUARIO

Desde esta opcion se puede personalizar la configuracion de la Plataforma Informativas.
Se divide en varios apartados:

General

En “Plataforma”, ademas de realizar otras acciones, puede cambiar la ruta en la que
se generan y almacenan los archivos PDF. Todos los elementos de este menu son
descriptivos, a excepcion de “TimeOut Tareas en segundos” (tiempo méximo de
espera de realizacion de tareas antes de pasar a otro estado). Este tiempo se puede
aumentar hasta 240 segundos.

La opcion “Abrir Modelo” es util para indicar las preferencias de orden de apertura,
arranque del programa con el ultimo modelo con el que haya trabajado, o cantidad de
modelos que contendra el menu de acceso rapido a los modelos.

En la opcion “Importacion” puede indicar la ruta donde el programa busca el/los
registro/s que se importan, o dejarla en blanco e indicarlo mientras realiza la
importacion. El nimero de registros de parada (valor predeterminado en 500), se
puede aumentar en funcion del nimero de registros que vaya a contener una
declaracion. Es recomendable que el nUmero indicado aqui sea siempre mayor que el
namero de registros que se vaya a importar.

En “Obtencion” puede indicar la ruta donde desea que se guarde el fichero generado.
Si lo deja en blanco la ruta por defecto es la carpeta en la que esta instalado el
programa.

“Apariencia y accesibilidad” sirve para cambiar la estética de la pantalla y adecuarlo
a su gusto. Dispone también de opcién para personas con vision reducida.

Web

En “Conexidén” permite configurar las conexiones del programa a Internet en caso de
utilizar proxy.

En “Navegacion” se permite especificar el navegador con el que enlace el programa
al acceder a la pagina web de la Agencia Tributaria.

En “Actualizacion automatica” se permite especificar la carpeta de descarga de los
modelos a agregar.

Herramientas

Este mend contiene una sola opcion: Log. Si tiene marcada la casilla “Permitir la
visualizacion del Log” le aparece el icono correspondiente. Si hace clic en el icono
aparece una ventana en la que se muestran las operaciones que el programa ha ido
realizando desde que abrio el modelo y, si generé algun error también esta incluido en
este registro.
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Modelo XXX

e Esta opcion sélo aparece en la ventana de “Preferencias” cuando hay un modelo
abierto que tenga funciones especificas, y sirve para configurar dichas funciones:

180 — Emision de certificados

190 — Emision de certificados / Importacion XML (Retenciones)
193 — Modalidad (Normal o Simplificada)

349 — Mostrar aviso de rectificaciones

COPIA DE SEGURIDAD / RESTAURAR COPIA DE SEGURIDAD

Mediante esta herramienta puede realizar una copia de seguridad de los datos de los
modelos que tiene instalados en la Plataforma Informativas. Para poder utilizar esta
herramienta es preciso que no haya ningun modelo abierto en la misma. En caso
contrario, la opcién de menu aparece deshabilitada.

Acceda a esta herramienta mediante el menua “Herramientas”, “Copia de seguridad”.

Aparece un asistente donde debe seleccionar aquellos modelos de cuyos datos quiera
hacer una copia de seguridad. También debe indicar un directorio donde quiere que se
genere la copia.

Pulsando el boton “Siguiente”, se inicia el proceso de copia.

Al final del proceso, y si todo ha funcionado correctamente, se genera en el directorio
indicado un archivo con el nombre: “AAAAMMDDhhmmss.bckpi”.

Donde:
AAAA -> Afo de la fecha en que se realiza la copia.
MM -> Mes de la fecha en que se realiza la copia.
DD -> Dia de la fecha en que se realiza la copia.
hh-> Hora del dia en que se realiza la copia.
mm-> Minuto de la hora del dia en que se realiza la copia.
ss-> Segundo del minuto del dia en que se realiza la copia.

Para Restaurar la copia de seguridad basta con localizar el archivo bckpi que contiene
la copia que se quiere importar. Esto restaura los datos. Si no se tienen agregados los
modelos hay que agregarlos para, posteriormente, poder acceder a los datos que se
habian guardado en dicha copia.
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Informacién y Ayuda

fodelo 190 Utilidades Herramientas Ventana ”
Informati AEAT en la Web > 24 Portal de la AEAT
© Acerca De Actualizar Version ... =——
© Ayuda plataforma o oy rereeprurea ¥ percep

La Plataforma Informativas incorpora varios elementos importantes para ayudarle en
posibles consultas relacionadas tanto con la cumplimentacién de los modelos como con el
funcionamiento de la Plataforma.

AEAT EN LA WEB

Sin necesidad de que tenga abierto ningin modelo, la Plataforma Informativas incorpora
en esta opcion una serie de enlaces a diferentes apartados de la pagina web de la
Agencia Tributaria. Para poder acceder a ellos es preciso disponer de conexion a Internet
y de un navegador predeterminado.

La ultima opcidn, “Actualizar version... “, le permite comprobar directamente si existen
actualizaciones disponibles para el programa. Tenga en cuenta que si se produce un error
al intentar la actualizacién automética es posible que esté causado porque su conexion
utilice un proxy o por un alto nivel de seguridad en la configuracién de su red.

Si tiene algin modelo abierto, al principio de este apartado apareceran también las
opciones “Normativa y Legislacion” y “Preguntas mas frecuentes”.

AYUDA PLATAFORMA

Si accede a esta opcion sin tener ningin modelo abierto, accede a informaciéon general
sobre todos los elementos y opciones de la Plataforma Informativas.

Sin embargo, si selecciona la opcién de “Ayuda” con un modelo cargado, en la parte
inferior puede acceder a la informacion especifica sobre el modelo abierto, que abarca
cuestiones como forma y plazo de presentacion, normativa, novedades, disefios l6gicos,
etcétera.

aNO Plataforma Informativas

C1ES

FEY 8 QL s Anerior Siguiene
Introduccién

@@ Plataforma In'ormanvaT
.
» (3 Manejar la Plataforl|
» [ Modelos
» [ Declarantes y Decl k
Comprobacion del }
» [ Obtencion de decid]
| Errores y avisos l
Importacion de daf :
Importacién de daj |
Caracteres validos

ECTAS de manera comoda
por el usuario.

cumplan con el formato
elo.
7 Consultas
» (B Actualizacion de V|
» (i Preferencias de Us
Visualizacioén de ar.

el
n papel

" Log
Acerca de
Copia de seguriday
Restaurar copia de* ®  Generacion de un fichero para su presentacion telemdtica via Internet,

un soporte, individual o colectivo, y de la caréula o
papel Los soportes y

(=)

Gestian da.declara” *  Opei6n de actualizacion automitica de la version del programa y de los
Jetinta Maodelos disponibles. siempre que se disponga de conexion a Internet.

[ Tr )

Recuerde que si pulsa la tecla F1 con el cursor parpadeando en cualquier casilla,
accede directamente a la ayuda sobre la cumplimentacion de ese campo.
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Caracteristicas especiales de algunos modelos

MoDELOS 180 Y 190: EMISION DE CERTIFICADOS

[ ® Declarante o =2 m

] Bl e

| Estado ] NLF ] NIF ReEresenlanle ] A Apﬁdos y Nombre o Denominac...] CE’E ] ‘_ Subcl_ave
LA

Esta opcidn permite obtener los Certificados de Retenciones e Ingresos a Cuenta
por rendimientos del IRPF correspondientes a las siguientes rentas:

- Rendimientos del trabajo, dietas exceptuadas de gravamen y rentas exentas.
- Rendimientos de actividades econdmicas.
- Premios por la participacién en juegos, concursos, rifas o combinaciones
aleatorias.
- Ganancias patrimoniales de los vecinos derivadas de los aprovechamientos
forestales
en montes pablicos.

Desde la ventana de perceptores, los modelos 180 y 190 permiten emitir certificados
pulsando el icono correspondiente de la barra de herramientas o bien haciendo clic sobre
los perceptores con el boton derecho del raton. Para la obtencion de los certificados es
preciso que la declaracién haya sido cumplimentada correctamente.

El programa permite la emision de certificados colectivos, es decir, emitir los certificados
correspondientes a los perceptores seleccionados para un determinado declarante o
retenedor. No obstante, en algunos casos, cuya relacion puede obtenerse en la Ayuda de
la Plataforma Informativas dentro del correspondiente modelo, no sera posible la
generacion mediante el programa y sera necesario emitirlos de forma manual.

Cumplimente, en su caso, los datos adicionales anteriormente citados y haga clic en
“Siguiente” para proceder a la generacion de los certificados.

Una vez finalizado el proceso, se muestra el resumen de la emision de certificados,
indicando si han sido emitidos y, en caso contrario, la descripcion de la causa de su
exclusion.

MODELO 190: IMPORTAR RETENCIONES 2016

Esta opcion (en “Utilidades”, “Importar”) permite incorporar el fichero XML resultado de
los calculos generados por el programa Retenciones 2016 desarrollado por la Agencia
Tributaria. Tenga en cuenta que este fichero se genera como resultado de la importacién
de otro fichero XML de entrada que habra creado el usuario por sus propios medios.

& Informativas Archivo Modelo 190 Herramientas Ventana Ayuda
[ ] [ ] | 8 Consultas !ormalivas - Modelo 190 2016
- @ OX (0 @|F ) Modelo 190 2016
f® Importar registros con formato BOE
£ Importar registros de la base de datos del afio anterior
g (2 xv e BE =@ M. Importar Retenciones 2016 2| @ v |wle

i=' Declaraciones parcepcionas 8=

El esquema (“AEATRetenciones2016.xsd”) que valida los ficheros aceptados por el
programa de Retenciones 2016 se distribuye junto con dicho programa. También puede
obtenerse en la pagina web de la Agencia Tributaria (Mddulo de célculo de Retenciones
2016).
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MODELO 190: TRATAMIENTO DE AVISOS

Esta opcion en “Herramientas”, “Preferencias de usuario”, “Modelo 190”, permite
desactivar la deteccion de avisos durante la validacion. De forma que no se ralentice
excesivamente el proceso.

MODELO 193: DECLARACION SIMPLIFICADA

Es posible marcar la declaracién como “Simplificada” en la casilla correspondiente de la
pestafa del “Declarante”, pero esta accion solo es posible en el momento de dar de alta la
declaracion y no puede ser modificada con posterioridad.

MODELO 193: GESTION DE DUPLICADOS

s

Esta opcidn se encuentra dentro del menu “Utilidades”.

Archivo Modelo 193 RUIIGELEEE Herramientas Ventana Ayuda

Informativas - Mo e Y T s |- Duplicados Gestién de Registros Duplicados

# Consultas

- L . Presentar declaracion... = e ® Cast o
_E}_Dec Importar > astos / ‘

Eoin =

Esta herramienta le facilita la solucién al problema de la existencia de registros duplicados
entre los declarados de una declaracién que impiden la obtencion de declaraciones
correctas. Puede marcar los registros duplicados en la lista de declarados, acumular todos
los registros en uno y borrar el resto o eliminar todos los registros duplicados excepto uno.

El resultado de este proceso es irreversible, por lo que es conveniente hacer una copia de
seguridad de los datos antes de usar este asistente.

IMPORTACION DE DECLARACIONES

Importar registros con formato BOE

Esta opcion le permite incorporar datos del modelo correspondiente almacenados en un
fichero ajeno a la Plataforma Informativas, pero sélo son validos los ficheros creados
segun la normativa vigente. Una vez seleccionado el fichero, el contenido es analizado y
si es valido los datos son incorporados y, en su caso, afiadidos a los ya introducidos en el
programa.

Lo primero que aparece al hacer clic en “Importar registros con formato BOE” es un
aviso que nos indica el nimero maximo de errores que puede haber durante la
importacion. Si se sobrepasa ese margen, se cancela la importacion.

K.N.C INFORMACION

El proceso de importacion se cancelara cuando la suma del nimero de errores y avisos sea igual a 500.
{ ' Si desea cambiar este limite puede hacerlo accediendo a las preferencias de usuario, opcion de importacion.

(" cCancelar ) € Aceptar )
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Haga clic en el icono de la carpeta para acceder a la ruta donde esta guardado el fichero

gue desea importar, seleccionelo y haga clic en el botén “Siguiente”.

8006 Importacién de datos

BOE Importar datos
Desde un fichero BOE

Esta opcion le permite incorporar datos del Modelo 193 que estén almacenados en
un fichero ajeno a este programa.

Solo son vilidos los ficheros creados segun la normativa vigente.

Para ello, seleccione el fichero que contiene sus datos del Modelo 193. Una vez

seleccionado el fichero, su contenido sera analizado v, en su caso, anadido a los
datos ya introducidos en este programa.

[ [=]

4 Anterior b Siguiente [ b4 Cancelarj L‘\Q_)) AyudaJ
A
OO Abrir 4
| (] Declaraciones 4
Nombre 4| Modificacion
;e .182 miércoles 15 de diciembre de 2014 16:56
.190
- w180 miércoles 15 de diciembre de 2014 16:55
L w188 miércoles 15 de diciembre de 2014 16:57
- . .193 miércoles 15 de diciembre de 2014 16:28
- W .198 miércoles 15 de diciembre de 2014 16:29
L w296 miércoles 15 de diciembre de 2014 17:02
R - w345 miércoles 15 de diciembre de 2014 17:03
R w349 miércoles 15 de diciembre de 2014 16:25
M 188 miércoles 15 de diciembre de 2014 16:37
M E——— 296 miércoles 15 de diciembre de 2014 17:01
| = 347 miércoles 15 de diciembre de 2014 17:08
Formato del archivo: | Todos los archivos 49

Cancelar

:,;I

NNO Importacién de datos

BOE Importar datos
Desde un fichero BOE

Esta opcion le permite incorporar datos del Modelo © que estén almacenados en
un fichero ajeno a este programa.

Sélo son validos los ficheros creados segun la normativa vigente.

Para ello, seleccione el fichero que contiene sus datos del Modelo © . Una vez

seleccionado el fichero, su contenido serd analizado y, en su caso, afiadido a los
datos ya introducidos en este programa.

:rnet/AEAT/Declaraciones/Declaraciones /i 190

4 Anterior | 3 Cancelar | l«@) Ayuda |

2
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Una vez finalizado el proceso de importacion, aparece un resumen de los datos
importados. Sobre el boton “Finalizar” aparece un mensaje en el que se indica si el
fichero se ha importado correctamente o si se han encontrado errores.

ANO Importacién de datos e O Importacién de datos

BOE Importar datos

Desde un fichero BOE gos  'mportar datos

Desde un fichero BOE

Resultado de la importacion : Resultado de la importacion :

Procesando fichero... Procesando fichero...

—_—m———— — — — — m — —m—m — —m——m——— T ———————————————————————————————————————————————|
| Tipo Leidos Incluidos Excluidos ‘ [Tipo Leidos Incluidos Excluidos
|Declarante 1 0 1 iDecIarame 1 1 0

Perceptor 0 0 0 |Perceptor 1 1 0

|Gasto 0 0 0 Gasto 0 0 0

Nombre del fichero tratado : Nombre del fichero tratado :

/Users /internet/AEAT/Declaraciones/Declaraciones/S . (193 /Users /internet/AEAT/Declaraciones /M 193

Fecha y hora de la importacion: 15 de diciembre de 2014 - 17.56.50 Fecha y hora de la importacion: 15 de diciembre de 2014 - 17.58.44

La importacion se realizé en: 14 Milisegundos La importacion se realizé en: 297 Milisegundos

El fichero se rechazo, no se importé ningun registro El fichero ha sido importado correctamente

| 4 Anterior | |\ v Finalizar | l X Cancelar @ Ayuda | 4 Anterior | |L v Finalizar || ¥ Cancelar @ Ayuda

En el caso de que exista algun error en el fichero puede comprobar de qué se trata en la
ventana inferior de “Errores o Avisos”, en el campo “Descripcion”.

| Estado | Obtenido | Ssimplificada |  NIF | Apellidos y Nombre o Razén Social |&]
1 = E—— I e e
Ay Errores 53
%] e R[&[e]
TiPo | copico | DESCRIPCION [ NUMERO DE REGISTRO EN EL FICHERO IMPORTADO Iq
0 10701 Contenido incorrecto en Teléfono contacto. 1

Importar registros de la base de datos del afio anterior

Esta opcion permite incorporar datos del modelo correspondiente que estén almacenados
en una base de datos del ejercicio anterior que sea valida.

e
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Recuerde que el proceso de importacién se cancela si la suma de errores es igual a 500 y
gue si desea cambiar el limite puede hacerlo desde “Herramientas”, “Preferencias de
usuario”, “General”, “Importacion”.

Por defecto aparece la ruta de la base de datos para ese modelo del afio anterior
(siempre y cuando se tengan datos creados). En este caso, puesto que el programa esta
instalado en la ruta por defecto /Aplicaciones/AEAT/Informativas, la carpeta “Datos” se
encuentra en “/Aplicaciones/AEAT/Informativas.app/Contents/Resources/app” vy
contiene a su vez la carpeta “19020151.00” con los datos de este modelo.

& Importar datos
(& Desde una base de datos
= 5

Esta opcion le permite incorporar datos del Modelo 190 que estén almacenados en
una base de datos del ejercicio anterior.

Solo son validas bases de datos del ejercicio anterior.

Para ello, seleccione la ruta de la base de datos que contiene sus datos
del Modelo 190.

Una vez seleccionada la base de datos, su contenido sera analizado vy,
en su caso, anadido a los datos ya introducidos en este programa.

4

[Applications /Informativas.app/Contents/java/app/datos /190201 1.00 [=

4 Anterior b Siguiente 32 Cancelar (€ Ayuda

Una vez que haga clic en el boton “Siguiente” le aparece un resumen de los datos que es
posible importar. Puede elegir entre importar “Todos” los datos o no importar “Ninguno”,
pero tenga en cuenta que los datos marcados en azul se importan de todos modos.

Una vez hecha la seleccion, haga clic en el botén “Siguiente” y compruebe el resultado.

MO Importacién de datos
o Importar datos i Importar datos
) Desde una base de datos < Desde una base de datos
A CEm
Seleccion de Campos a importar... Resultado de la importacion :
Tabla Campo Importar
TIPO1 Nif Declarante v E Procesando base de datos...
Nombre Declarante v
Teléfono contacto v
Nombre contacto v Tipo Leidos Incluidos Excluidos
Firmante & Declarante 1 1 0
Cgrgo Firmante Perceptor y perce... 0 0 0
TIPO2 Nif Declarante v
Nif Perceptor v ) Base de datos tratada :
Nif Representante Legal v 3 ,prpIications,fInformativas.a}pp,fContents}java,fappfdatosj 19020131.00
— 4 - Fechay hora de la importacion: 1 de diciembre de 2014 - 17.37.39
< Todos | (= Ninguno | La importacion se realizé.en: 30 Milisegundos
N s La base de datos ha sido importada correctamente
| 4 Anterior | [ b Siguiente | % Cancelar | | @ Ayuda | | 4 Anterior | | v Finalizar | ¥ Cancelar | @ Ayuda |
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OBTENER DECLARACION

Acciones previas

COMPROBACION DEL ESTADO DE UNA DECLARACION

En cualquier momento puede validar una o varias declaraciones para saber cual es su
estado desde el boton de la barra de herramientas dentro de la pestafia “Declarante”, lo
gue valida el declarante editado y todos sus declarados; o desde el botdén de la barra de
herramientas dentro de la pestaiia “Declaraciones”, lo que valida todas las
declaraciones seleccionadas.

Si hay algun error en la validacion, el resultado aparece en la pestafia “Errores”. Al hacer
doble clic en cada uno de los errores, se llega al apartado donde se localiza dicho error
para proceder a solventarlo.

Ejercicio devengo Provincia : Rentas Obtenidas en Ceuta o Melilla

Clave
f [ .E‘ 00 $ B

“Dinerarias

Percepciones integras Retenciones

[ A Errores 383
@ LI A B L I EIHIC)
TIPO | cODIGO } DESCRIPCION | Declarante | Perceptor y percepciones [fﬁ
0 20703 Falta contenido en Apellidos y Nombre o Denominacion. —
(57 20803 Falta contenido en Provincia. 2 B
Q 20903 Falta contenido en Clave.

El estado de cada una de las declaraciones que estan dadas de alta se refleja por un
icono en la columna “Estado” de la relacion de “Declaraciones”.

Si no hay ningun error en la validacion, el resultado aparece en la pestafia “Avisos”. Si la
validacion es correcta pero genera algun aviso, aparece también en la pestafia “Avisos”.

U\
Datos del Declarante
NIF Apellidos y nombre, razén social o denominacion

- EE_BC TRl

Persona y teléfono de contacto
Teléfono de contacto Apellidos y nombre de la persona con quien relacionarse

[ Declaraciéon complementaria o sustitutiva—————,
[€ Al < > € N —
A> Avisos 52
B/ @ |i[[& ké ©
TIPO | coODIGO | DESCRIPCION [
v 99997 La comprobacion se realizo correctamente. No existen errores.
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VISTA PREVIA: GENERACION DE UN BORRADOR
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Para generar un borrador de la declaracion (no vélido para su presentacion) hay que

hacer clic en el icono de la impresora que aparece en la esquina superior derecha de la
pestaia “Declarante”.

Aparece un mensaje que debe aceptar para que el programa conecte con la pagina y
permita obtener un borrador de la declaracién en PDF.

=] ar: m (8 Perceptores vy parcepciones B |
g [ x] [V [ DE[=@ i [eleviue
| Estado ‘ Obtenido | NIF |Apa|lidos vy Nombre o ‘fﬂ Modelo
1 = —_ e [m ‘ Resumen Anual de Retenciones e Ingresos a Cuenta del LR.P.F. sobre oaelo
CORENID. Rendimientos del Trabajo y de ivil omi Premios y determil
BE £3Pa
A g “ f dh ias Patril i elmp i de Renta 190
3 = -

El programa va a enlazar con los servicios de la AEAT en internet
r para continuar con la obtencién de la vista previa.
‘ :Desea continuar?

| Cancelar | || Aceptar | nte
nominacién

‘ L
A continuacion se muestra la ruta en la que se va a generar el PDF correspondiente al

borrador (por defecto lo genera en la carpeta ImpPDF dentro de la ruta de instalacion del
programa).

W

El fichero PDF se va a generar en:
(‘ fUsers fusuario/aeat/BORRADOR190201 0A .pdf |
‘ ;Desea continuar?
No volver a mostrar este aviso

o ]

Por defecto se abre el visor de PDF predeterminado y muestra el resumen de la
declaracion.

@ BORRADOR19020140A =S pdf

ece
/2 ‘ ‘ " = Herramientas = Firmar | Comentario

e El archivo requiere el cumplimiento del estdndar PDF/A y se ha abierto en
modo de solo lectura para evitar que se modifique.

Activar edicién

Haga clic en Herramientas
Retenciones e ingresos Q para convertir documentos
aPDF.

‘ M. Agencla Tributaria

[ N | Visualizacion archivos PDF

Elija una opcién para abrir el archivo PDF
Para poder leer documentos '.pdf* es necesario el lector de Adobe
Acrobat v.5.0 o superior

(®) Visor por defecto

() Buscar Visor

(") Elegir un Visor

[_] Afiadir a preferencias y no volver a mostrar este asistente

4 Anterior lv FmallzarJ [ %2 cancelar | [ @ Ayuda
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Presentacion de la declaracion

Una vez cumplimentada la declaracion y si la validacion es correcta, puede acceder a las
modalidades de presentacion desde el menu “Utilidades”, “Presentar declaracién” o bien
seleccionando el icono correspondiente.

® Informativas Archivo Modelo 190 U E 8 Herramientas Ventana Ayuda

o0e® i Consultas - Modelo 190 201
v -[51510[x) [0]0]9] Modd

Importar [

= Declaraciones = X

®| [A]=[*] [v]L] [F]E[=]e]

® Declarante

Para seleccionar el tipo de obtencién haga clic en el botén “Siguiente”.

e Presentar declaracién.

g Generar fichero
-

Se va a proceder a la generacidn de uno o mas ficheros con declaraciones correctas, en una forma valida
para su presentacion que dependerd del modelo, del ejercicio y de las declaraciones seleccionadas.

Puede consultar informacidn sobre las distintas vias de presentacidn de los ficheros generados en la ayuda de
la Plataforma.

Pulse Siguiente para comenzar con el proceso de generacion de los ficheros.

4 Anterior |_ 3 5iguienteJ [E@ CancelarJ l@AyudaJ

Sélo aparecen activadas las opciones posibles segun las caracteristicas de la declaracion
gue haya seleccionado.

‘ Generar fichero
Seleccién de la via de presentacidn

-..-.
La presentacion del modelo podra ser realizada de las siguientes formas:

Presentacion con certificado electronico reconocido
Presentacion sin certificado (sistema Cl@ve PIN)
Predeclaracion

Solamente aparecen activadas las las opciones que son posibles segun la seleccion de declaraciones que ha realizado.

4 Anterior B Siguiente ¥ Cancelar (@ Ayuda
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PRESENTACION CON CERTIFICADO ELECTRONICO RECONOCIDO

So6lo aparecen activadas las opciones disponibles segun las caracteristicas de la
declaracion que haya seleccionado. Haga clic en “Siguiente”.

Seleccione el directorio donde se graba el fichero. Dicho fichero tiene por nombre los
ultimos 8 caracteres del NIF y la extension correspondiente al modelo (en este caso
“.193"). Para indicar la ruta en la que se guarda el fichero haga clic en el icono de la
carpeta.

No olvide que es necesario que el certificado electrénico! esté instalado en su navegador
asi como haber guardado el fichero para la presentacion en la carpeta “:\AEAT” o0 en
alguna subcarpeta de ésta.

@ Presentar declaracién.

( Generacion de un fichero para su presentacion electrénica por internet
2

= |

| << Ocultar Detalles |

Se va a generar un fichero con los datos de las declaraciones seleccionadas para su presentacion via Internet

Si usted selecciona la opcidn de Realizar la presentacion inmediata de la declaracion se iniciard
la comunicacion con la sede de la AEAT para completar su presentacion oficial de la declaracion por via electrénica,
siempre gue disponga de un acceso a Internet.

Si no selecciona la opcion de Realizar la presentacion inmediata, podra posteriormente transmitir diche fichero a la sede de la AEAT,
utilizando la opcion contemplada a tal efecto en dicha pagina web (http:/ /www.agenciatributaria.es)

En este procedimiento debera facilitar el nombre del fichero que ahora se esta generande.
El nombre del fichere tiene el siguiente formato : Los 9 caracteres del NIF + .190

Seleccione el directorio donde se grabara el fichero:

|jUser5]MACGRICfaeaUI =

[21 Realizar la presentacion inmediata de la declaracion

t‘ AntEriurJ I » Sigu\entEI lEK Can(EIarJ {l@ AvudaJ

La opcion “Realizar la presentacion inmediata de la declaracién” aparece marcada
por defecto. Una vez hace clic en el botén “Finalizar”, tiene el fichero generado y listo
para ser enviado teleméaticamente.

o0 @ Presentar declaracién.
Generar ficheros
Generacion de ficheros para su presentacion electréonica
=g
Estado | Declarante Nembre Fichero |F§
JUsers /{MACGRIC/aeat/! 190 v oK

& Mal
A Aviso

[& procesando

=] Imprimiendo

General

100%
Individual

100%

4 Anterior M Cancelar @ Ayuda

LEs posible que en la pagina Web de la Agencia Tributaria encuentre la denominacion “certificado de usuario”. Este término hace alusion al
“certificado electrénico” referido en la Ley 59/2003, de 19 de diciembre (BOE 20-diciembre-2003).
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Si dej6 marcado “Presentacion inmediata” el programa muestra la ventana de
“Presentacion Modelo XXX”.

En primer lugar hay que elegir el certificado con el que se va a realizar la presentacion.
Haga clic en el boton “Seleccionar” situado junto a los datos identificativos para elegir el
certificado correcto.

¢ Certificado
Declarante
MIF Apellidos y nombre / Razén social
= — =l Certificado no seleccionado
[ ] Dialogo de Seguridad +
I Cancelar o AvudaJ Seleccione un certificado | lo# Realizar presentacidn

:

NOMERE == W — ==
| _ Emisor: FNMT Clase 2 CA

] Valido desde: 23/05/2013 hasta 23/05/2016
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

| NOMBRES . T -
| _ Emisor: FNMT Clase 2 CA
& Valido desde: 04/06/2014 hasta 04/06/2017
Haoa clic agui para ver las propiedades del certificado

Cancel ' Ok |

Seleccione el certificado deseado y haga clic en “Ok”.

Nota: si tras hacer clic no aparece ningun certificado o no muestra el certificado
deseado, asegurese de que estd predeterminado el navegador en el que esta
instalado el certificado deseado. Si no es asi, predetermine dicho navegador.

Una vez seleccionado el certificado haga clic en “Realizar presentacion”:

[ ] Presentacion Modelo 190

(*) Centificado

Declarante
MNIF Apellidos y nombre / Razén social
— - Seleccionar S NOMBRE - -—
r
-
[ Cancelar « Ayuda o Realizar presentacion

Si desea ver la informacion que va a enviar haga clic en “Ver informacion” antes de
realizar el envio. Si todo es correcto y desea confirmar la presentacion marque la casilla
“Conforme” y haga clic en “Firmar y enviar”.
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[ ] Confirmacion Presentacion Modelo 190

_ﬁj—_&--:-m-:
en Mombre oo =————————

onforme
J Firmar y Enviar IwJ Cancelar

Si desea ver la informacion que se va a enviar, pulse el boton Ver Informacian

Finalmente aparece el resultado de la presentacion en esa misma ventana.

[ J Presentacion correcta - Modelo 190

W

Presentacion realizada el dia 16 01 2015 alas 14.11.16

Bu presentacion ha sido realizada con éxito. El PDF justificante de |la presentacion de su declaracion ha sido guardado en:
Ver PDF @ /Users/MACGRIC/aeat/mumm " S ——

La autenticidad de esta declaracion puede ser comprobada mediante el Codigo Seguro de Verificacion msee—=———=sssms==_ en https.//www.agenciatributaria.gob.es.

@ Finalizar

Si la presentacion es correcta, desde esta misma ventana puede ver el justificante de
presentacion de la declaracion (“Ver PDF”), comprobar el CSV de la declaracion
presentada y descargar el fichero presentado.

i necesita el fichero de la declaracion presentada, puede obtenerlo mediante el servicio de Descarga de ficheros de modelos presentados.

PRESENTACION SIN CERTIFICADO (SISTEMA CL@VE PIN)

Marque “Presentacion sin certificado (sistema Cl@ve PIN)” y haga clic “Siguiente”.

: Generar fichero
Seleccién de la via de presentacidn

-._.l
La presentacion del modelo podra ser realizada de las siguientes formas:

Presentacion con certificado electronico reconocido

rH Presentacion sin certificado (sistema Cl@ve PIN) ]

Predeclaracion

Solamente aparecen activadas las las opciones que son posibles segun la seleccion de declaraciones que ha realizado.

4 Anterior B Siguiente ¥ Cancelar @) Ayuda

Seleccione el directorio donde se graba el fichero. Dicho fichero tiene por nombre los
ultimos 8 caracteres del NIF y la extension correspondiente al modelo. Para indicar la ruta
en la que se guarda el fichero haga clic en el icono de la carpeta.

No olvide que para utilizar este sistema es necesario estar dado de alta en el servicio
Cl@ve PIN asi como haber guardado el fichero para la presentacion en la carpeta
“:\AEAT” o en alguna subcarpeta de ésta.
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[ 8K ] Presentar declaracion.

c Generacion de un fichero para su presentacion electrénica por internet
r 4

| << Ocultar Detalles |

Se va a generar un fichero con los datos de las declaraciones seleccionadas para su presentacion via Internet

Si usted selecciona la opcion de Realizar la presentacion inmediata de la declaracion se iniciara
la comunicacion con la sede de la AEAT para completar su presentacion oficial de la declaracion por via electronica,
siempre que disponga de un acceso a Internet.

Si no selecciona la opcion de Realizar la presentacion inmediata, podra posteriormente transmitir dicho fichero a la sede de la AEAT,
utilizando la opcidn contemplada a tal efecto en dicha pagina web (http:/ /www.agenciatributaria.es)

En este procedimiento debera facilitar el nombre del fichero que ahora se esta generando.
El nombre del fichero tiene el siguiente formato : Los 9 caracteres del NIF + .190

Seleccione el directorio donde se grabara el fichero:
[ /Users/MACGRIC/aeat/ | | (&)

[E] Realizar la presentacion inmediata de la declaracion

[4 Anterior] I 3 5iguiente| [E@ Cancelar] [@Avuda]

La opcion “Realizar la presentacion inmediata de la declaracion” aparece marcada
por defecto. Una vez hace clic en el boton “Finalizar”, tiene el fichero generado y listo
para ser enviado teleméticamente.

[ SN ] Presentar declaracién.
F Generar ficheros
g B Generacion de ficheros para su presentacion electronica
=2
Estado | Declarante Nombre Fichero |f‘3
v fUsers/MACGRIC/aeat/ 190 v OK
& Mal
M Aviso
[& Procesando
& Imprimiendo
Ceneral
100%
Individual
100%
| 4 Anterior | || v’ Finalizar |I M Cancelar (&) Ayuda

Si

dej6 marcado “Presentacién inmediata” el programa muestra la ventana de

“Presentacion Modelo XXX”.
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A continuacion se solicita que introduzca el codigo de acceso y PIN recibido para poder
presentar con Cl@ve. Si en este punto todavia no ha solicitado el PIN haga clic en “No
tengo PIN” para conectar con la pagina y poder obtenerlo. Recuerde que el PIN recibido
tiene validez de 10 minutos desde su recepcion para poderlo utilizar.

Una vez disponga del PIN:

CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

1. Introduzcalo junto a la clave especificada por usted (presentador) en el momento
de la solicitud del PIN.

2. En la casilla “NIF Presentador” hay que introducir el NIF del propio titular de la
declaracion (si esta se realiza en nombre propio) o bien el NIF de una tercera
persona habilitada para la presentacion de declaraciones con apoderamiento.

Una vez rellenos los datos solicitados haga clic en “Realizar presentacion”.

* Cl@ve PIN
Declarante

NIF Apellidos y nombre / Razon social MIF Presentador CLAVE PIN
Mo tengo PIN | I e o Ayuda

F

loJ Cancelar « Ayuda o Realizar presentacion

Si desea ver la informacion que va a enviar haga clic en “Ver informaciéon” antes de
realizar el envio. Si todo es correcto y desea confirmar la presentacion marque la casilla
“Conforme” y haga clic en “Firmar y enviar”.

o] Confirmacién Presentacién Modelo 190

| ————————

en Nombre de“m_‘*

¥ Conforme

o Firmar y Enviar a? Cancelar

Sidesea ver la informacion que se va a enviar, pulse el boton Ver Informacion

Finalmente aparece el resultado de la presentacion en esa misma ventana.

[ ] Presentacion correcta - Modelo 190

7

Presentacion realizada el dia 16 01 2015 a las 14.11.16

[Su presentacion ha sido realizada con éxito. El PDF justificante de la presentacion de su declaracion ha sido guardado en:

@ /Users/MACGRIC/aeat/Imsr—" S pdf

La autenticidad de esta declaracién puede ser comprobada mediante el Codigo Seguro de Verificacion mee—e—G——mes——_ on https://www.agenciatributaria.gob.es.

@ Finalizar

Ei necesita el fichero de la declaracién presentada, puede obtenerlo mediante el servicio de Descarga de ficheros de modelos presentados.
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PREDECLARACION

Marque “Predeclaracion” y haga clic “Siguiente”.

F Generar fichero
Seleccion de la via de presentacion

~f
La presentacion del modelo podra ser realizada de las siguientes formas:

Presentacion con certificado electrénico reconocido

Presentacion sin certificado (sistema Cl@ve PIN)

* Predeclaracion

Algun declarante esta adscrito a la Delegacion Central de Grandes Contribuyentes o a alguna de las Unidades de Gestion
de CGrandes Empresas de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

Solamente aparecen activadas las las opciones gue son posibles segun la seleccidn de declaraciones gue ha realizado.

4 Anterior P Siguiente ¥ Cancelar (&) Ayuda

Seleccione el directorio donde se graba el fichero. Dicho fichero tiene por nombre los
ultimos 8 caracteres del NIF y la extension correspondiente al modelo. Para indicar la ruta
en la que se guarda el fichero haga clic en el icono de la carpeta.

00 Presentar declaracién.

c Generacion de un fichero para su presentacion electrénica por internet
E

| << Ocultar Detalles |

Se va a generar un fichero con los datos de las declaraciones seleccionadas para su presentacion via Internet

Si usted selecciona la opcidn de Realizar la presentacion inmediata de la declaracion se iniciara
la comunicacion con la sede de la AEAT para completar su presentacion oficial de la declaracion por via electronica,
siempre que disponga de un acceso a Internet.

Si no selecciona la opcidon de Realizar la presentacion inmediata, podra posteriormente transmitir dicho fichero a la sede de la AEAT,
utilizando la opcion contemplada a tal efecto en dicha pagina web (http://www.agenciatributaria.es)

En este procedimiento debera facilitar el nombre del fichero que ahora se esta generando.
El nombre del fichero tiene el siguiente formato : Los 9 caracteres del NIF + .190

Seleccione el directorio donde se grabara el fichero:

[ /Users/MACGRIC /aeat/ | | (=)

[E Realizar la presentacion inmediata de la declaracion

[ 4 Anterior] I 3 5iguiente| l =2 Cancelar] l@ Avuda]
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Una vez hace clic en el boton “Finalizar”, tiene el fichero generado y listo para ser
enviado telematicamente.

200 Presentar declaracion.

. Generar ficheros
" Ceneracion de ficheros para su presentacion electronica

! |

Estado | Declarante | Nombre Fichero |f'3
JUsers /MACGRIC/aeat/ .190 v OK
€ Mal
A Aviso
@, Procesando

& Imprimiendo

General
100%

Individual
100%

| 4 Anterior | || v Finalizar II M Cancelar @) Ayuda

Si dej6 marcado “Presentacion inmediata” el programa muestra ventana de
“Presentacion Modelo XXX”. Haga clic en “Realizar presentacion”.

o] Presentacion Modelo 190
Declarante
MNIF Apellidos y nombre / Razon social

= = Predeclaracion

+

lJ Cancelar i Ayuda o Realizar presentacian
A continuacion haga clic en “Enviar predeclaracion”.
[ ] Presentacién Modelo 190
Declarante
NIF Apellidos y nombre / Razoén social
= Predeclaracion
=

- IMPORTANTE: La declaracion no se podra confirmar presencialmente ni en oficinas de la Agendia Tributaria, ni en oficinas de entidades
colaboradoras.

- Para la presentadén efectiva de esta dedaracion debe realizar los siguientes pasos:
1 - Enviar la predeclaracion. Obtendra un archivo en formato PDF.

2 - Confirmar la presentacidn de la dedaracion siguiendo las instrucciones que apareceran en la primera pagina del archivo PDF generado en el paso anterior,

[~

(&) Cancelar «# Ayuda \u# Enviar prededaracion

A continuacion, tras conectar con el servidor de Agencia Tributaria, aparece un mensaje
informativo con la ruta de generacion del PDF de la predeclaracion.

Si el PDF no se muestra de forma automatica haga clic en “Ver PDF”.
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La primera pagina de la predeclaracion generada incluye las instrucciones que hay que
seguir para dejar confirmada y presentada la declaracion sin necesidad de impresion.

~/
Instrucciones para la confirmacion de la predeclaracion Q
Una vez obfenido el numero de justificante de la declaracion, la confirm. de iarfla podra
efecfuarse de forma electronica, sin necesidad de impresidn:
» Enviando el siguiente rnensaye SMS a la Agencia Esfa-ra : inistracion

Tributaria al nimero

@)
[MODELO :&\\\\\\\\\\\\ N |

NOTA: El contenido del mensaje SMS corr es@ la braMOPELOQ, seguido del codigo

del modelo, del n° de justificante y del NIF, in es
» La Agencia Tributaria le devolvera S5, mitente AEAT, confirmando
la presentacion efectuada junto don(unscothgo Seguro™de verificacion (CSV) de 16

caracteres, que debera ser conserigdo Eoo jushf & de dicha presentacién.

¥ De no haberse efectuado colectargemit splacion de la declaracion, la Agencia
Tributaria enviara un mensaje S unicaqgh dicha circunstancia e indicando el

arrnroe os hava nenducidn
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